GMINNY OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ W PRUSZCZU GDANSKIM Z/S W
RUSOCINIE OGLASZA NABOR

NA WOLNE STANOWISKO PRACY:

Referent/podinspektor ds. ksiesowosci budzetowej

1. Nazwa i adres jednostki:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Pruszczu Gdanskim z/s w Rusocinie,
83-031 Legowo, ul Macieja Rataja 5, Rusocin

2. Okreslenie stanowisk urzedniczych:
Od referenta do podinspektora ds. ksiggowosci budzetowej /1 etat/

3. Wymagania niezbedne:
- wyksztatcenie minimum $rednie ,
- wiedza z zakresu rachunkowosci w administracji samorzadowej,
- wiedza zakresu rachunkowo$ci budzetowe;j,
- dobra znajomos$¢ obstugi komputera, umiejgtnos$¢ obstugi programu Word, Excel,
( mile widziana znajomo$¢ programéw Platnik, Gravis),
- znajomos¢ ustawy o finansach publicznych,
- niekaralno$¢ za przestgpstwo umyslne, nieposzlakowana opinia,
- uprzejmos¢, samodzielnos$¢, odpornos¢ na stres, obowigzkowos¢, cierpliwose,
dyspozycyjnos¢, doktadnose,
- dobry stan zdrowia,
- obywatelstwo polskie oraz ukonczony 18 rok zycia 1 pelna zdolno$¢ do czynnosci

prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych.

4. Zakres stanowiska pracy:
- dekretowanie i ewidencja dokumentow ksiggowych, ( wydatkéw i dochodoéw
jednostki,
- obstuga kasy 1 sporzadzanie raportow kasowych,
- rozliczanie sktadek ZUS ( Platnik),
- dokonywanie wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow

dotyczacych operacji gospodarczych 1 finansowych.



5. Wymagane dokumenty:

- zyciorys (CV), list motywacyjny,

- oswiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestgpstwo umysine,

- dokument poswiadczajacy wyksztatcenie $rednie( $wiadectwo ukonczenia szkoty),
lub w przypadku wyksztatcenia wyzszego — dyplom ukonczenia studidow,

- kopia §wiadectw pracy lub zaswiadczen potwierdzajacych staz pracy,

- inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach, opinie,

- oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
aplikacji dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z

dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 133 poz. 883 z p6zn. zm.)

6. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w Gminnym Os$rodku Pomocy
Spotecznej w Pruszczu Gdanskim z siedziba w Rusocinie, ul. M. Rataja 5, 83-031 Lggowo

w zaklejonych kopertach opatrzonych imieniem i nazwiskiem kandydata z dopiskiem:
Dotyczy naboru na stanowisko: Referet / podinspektor ds. ksiegowosci budzetowej w
terminie do dnia 02 grudnia 2008 r. Dokumenty mozna sktada¢ osobiscie lub droga
pocztowa — decyduje data wptywu do GOPS Rusocin. Aplikacje, ktore wptyna do osrodka po
wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

7. Dane osobowe zawarte w aplikacji beda przetwarzane przez Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej w Pruszczu Gdanskim z siedziba w Rusocinie w celu przeprowadzenia procedury
naboru. Osoby ubiegajace si¢ o zatrudnienie maja prawo do dostgpu do podanych
dobrowolnie swoich danych osobowych oraz do ich poprawiania. Informacja o wynikach
naboru bgdzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Pruszcz
Gdanski www.bip.pruszczgdanski.pl oraz na tablicy ogloszen Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Pruszczu Gdanskim z siedziba w Rusocinie.

Rusocin, dnia 18.11.2008r.
Kierownik GOPS

/-/Elzbieta Dymek



